ZARZADZENIE NR OR.0050.317.2018
WOJTA GMINY AUGUSTOW
z dnia 24 maja 2018 r.

w sprawie powotania Inspektora Ochrony Danych
Na podstawie art. art.31 oraz art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie

gminnym oraz art. 37 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE

wyznaczam

z dniem 25 maja 2018 r. Panig Elzbiete Pszczota na Inspektora ochrony danych w Gminie

Zakres dziatania Inspektora ochrony danych obejmuje nastepujace jednostki organizacyjne
gminy:

-Urzad Gminy Augustow,

-Zespot Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy Augustow,

-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Augustowie,

-Szkota Podstawowa im. Gen.l.Prgdzynskiego w Biatobrzegach,

-Szkota Podstawowa im. St. Kard. Wyszyniskiego w Jabtonskich,

-Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Janowce,

-Szkota Podstawowa im. Mjr. Henryka Dobrzanskiego ,,Hubala” w Kolnicy,
-Szkota Podstawowa im. Sybirakéw w Netcie,

-Szkota Podstawowa im. Obroncéw Westerplatte w Rutkach,

-Szkota Podstawowa im. Jana Pawia Il w Zarnowie,

-Centrum Kultury i Biblioteka Gminy Augustow.

§2
W zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia ustala sie ramowy zakres zadan Inspektora ochrony
danych.

83
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr
OR.0050.317.2018 Wdjta Gminy
Augustow z dnia 24 maja 2018 r.

Zakres czy nnosci Inspektora ochrony danych Gminy Augustow:

1

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Informowanie Administratoréw oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg dane osobowe

0 obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz innych
przepisow Unii lub panstw' cztonkowskich o ochronie danych idoradzanie im w tej sprawie.
Monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepiséw Unii

1 panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz Polityki bezpieczefAstwa i Instrukcji
przetwarzania danych osobowych, w tym podziat obowiazkow.

Prowadzenie dziatan zwiekszajacych Swiadomo$é, szkolenie personelu uczestniczacego w
operacjach przetwarzania.

Prowadzenie audytow sprawdzajacych stan przestrzegania zasad ochrony danych osobowych
przez personel przetwarzajacy dane osobowe.

Udzielanie Administratorom zalece,, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia.

Wspotpraca z organem nadzorczym.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi Kkonsultacjami, o ktérych mowa wart. 36, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Nadzér nad przetwarzaniem danych zgodnie z rozporzadzeniem i innymi przepisami prawa.
Prowadzenie rejestrow' czynnosci przetwarzania danych osobowych Administratoréw.
Udostepnianie rejestrow czynnosci przetwarzania danych osobowych do wgladu, kazdemu
zainteresowanemu, w siedzibie ADO.

Opracowanie Planéw sprawdzen okreslajacych przedmiot poszczegolnych sprawdzen, zakres
czynnosci, ktore beda podjete w toku sprawdzenia oraz termin przeprowadzenia sprawdzenia.
Przedstawienie ADO planu sprawdzen nie p6zniej niz na miesigc przed rozpoczeciem okresu
objetego planem, ktory to okres nie moze by¢ krotszy niz kwartat i dtuzszy' niz rok. Plan
sprawdzen obejmuje, co najmniej jedno sprawdzenie.

Przeprowadzanie sprawdzenia pozaptanowego niezwlocznie po powzieciu przez 10D,
informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionym podejrzeniu takiego
naruszenia. Powiadomienia ADO o0 rozpoczeciu sprawdzenia pozaplanowego jeszcze przed
podjeciem pierwszych czynnosci.

Przekazanie ADO sprawozdania:

a. ze sprawdzenia planowego - w terminie okreSlonym w planie sprawdzen, nie pdzniej niz

w terminie 30 dni od zakonczenia sprawdzenia,

b. ze sprawdzenia poza planowanego - niezwtocznie po zakoriczeniu sprawdzenia.

c. ze sprawdzenia, o ktore zwrocit sie UODO - w terminie umozliwiajagcym zachowanie
przez ADO terminu wskazanego przez UODO.
Przechowywanie sprawozdania oraz dokumentéw z nim zwigzanych przez okres, co najmniej
pieciu lat od dnia ich sporzadzenia.

16. Zapewnienie zapoznania 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z

przepisami o ochronie danych osobowych.



17. Nadzor nad opracowaniem i aktualizacjg dokumentacji przetwarzania danych.
18. W przypadku wykrycia podczas weryfikacji nieprawidtowosci, 10D:

a. zawiadamia ADO o nieopracowaniu lub braku dokumentacji przetwarzania danych Iub jej
elementach oraz dziataniach podjetych w celu doprowadzenia do wymaganego stanu, w
tym przedstaw ienia wdrozonych dokumentéw usuwajgcych stan niezgodnosci,

b. zawiadamia ADO o nieaktualnosci dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
przedstawia do wdrozenia dokumenty aktualizujace,

c. poucza lub instruuje osoby nieprzestrzegajace zasad okre$Slonych w dokumentacji
przetwarzania danych osobowych o prawidtowym sposobie ich realizacji lub zawiadamia
ADO, wskazujac osoby odpow iedzialne za naruszenie tych zasad oraz jego zakres.

19. Przeprowadzeniu, co najmniej raz w roku, z pomocg ASI analize ryzyka dla poszczeg6lnych
Administratorow.

mgr inz. Zbfenidw Buksinski



