Zarzadzenie nr OR0050.33.2015
~ Wdjta Gminy Augustéw
z dnia 12 marca 2015 r.

W sprawie: ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkeél i przedszkoli
prowadzonych przez Gming Augustéw w roku szkolnym 2015/ 2016

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t.
Dz . U.22001r. nr 142,,p_(12...l§9.].1..péi11.-2111.-),—&ﬂ-—5G—pktf—“F—Z\Niﬂ_ZkH‘Z‘al’tTa'Qﬁ‘uSt._a‘p P

ustawyAzAdniaﬂwmzes'mia-1~99~1“~r:“wsystemie“os"w'raty“(t“jf“DZ“.“U.“Z“ZOOA} r. nr 256, poz. 2572 z
poZn. zm.) ‘

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ wytyczne w sprawie organizacji pracy szkot i przedszkoli prowadzonych przez
Gming Augustdw oraz trybu opracowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych i aneksow
w roku szkolnym 2015/2016 w brzmieniu jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zérzqdzenia powierza si¢ dyrektorom szkét i przedszkoli na terenie Gminy
Augustow i dyrektorowi Zespotu Obshigi Ekonomicznej Szkét Gminy Augustow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gming Augustow

Zbigniew|Buksinski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr OR0050.33.2015
Wojta Gminy Augustéw z dnia 12 marca 2015 1,

Zasady opracowania arkuszy organizacji szkél i przedszkoli prowadzonych przez
Gmine Augustéw na rok szkolny 2015/2016

1. Zasady ogolne

wychowania przedszkolnego, szkét podstawowych i zespolu szkél prowadzonych przez
Gming Augustoéw - stanowiace podstawg do opracowania arkuszy organizacyjnych w roku
szkolnym 2015/2016.

§ 2. llekro¢ w dalszych wytycznych jest mowa o:
1. szkole - nalezy przez to rozumie¢ szkole podstawowa, gimnazjum, zespdt szkét dla
ktorych organem prowadzgcym jest Gmina Augustow,
2. dyrektorze - nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki o ktérym mowa w pkt 1,
3. roku szkolnym - nalezy rozumie¢ okres pracy szkoly od 01 wrzesénia 2015 r. do
dnia 31 sierpnia 2016 roku,
4. uczniu - nalezy réwniez rozumieé takze wychowanka oddzialu przedszkolnego.

§ 3. Przy planowamu organizacji pracy szkoly na rok szkolny 2015/2016 nalezy uwzglednid
obowiazujace przepisy prawa o§wiatowego.

§ 4. Arkusz organizacji powinien by¢ opracowany w powigzaniu z planem finansowym
danej jednostki.

§ 5. Zaopiniowany przez dyrektora ZOES Gminy Augustéw i zatwierdzony przez
Wijta Gminy arkusz organizacji szkoly stanowi dla dyrektora podstawe do zatrudnienia
odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikdw administracyjno-obstugowych.

§ 6. Projekt organizacji szkoly winien okresli¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla danego
etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztatcenia:
1. Tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszezegdlnych przedmiotdw lub grup
przedmiotow,
2. Liczbe godzin:
a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane,
b) religii,
c) pracy bibliotekarza,
d) nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
e) rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
1} w szkolach gdzie sq tworzone dwa lub wigcej oddzialow fef samej klasy nalezy
ustali¢ zblizong liczbg ucznidéw w poszczegdlnych oddziatach,
g) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy,
h) liczbg dzieci w poszczegdlnych oddziatach z podziatem na liczbe chiopeow i
dziewczat,
i} liczbe godzin realizowanych w klasach taczonych.

§..1..Ustala si¢ jednolite zasady pracy punktow i oddzialow.przedszkolnych,-zespoldw. ...



IL Tryb i przygotowywania arkuszy organizacji szkél i przedszkoli prowadzonych przez
Gmine Augustéw.

'§ 7. Dyrektorzy szkét w Gminie Augustéw do zatwierdzenia arkusze organizacji w terminie

do 30 kwietnia 2015 r., po uprzednim uzgodnieniu z Wéjtem dzialan wymagajacych
zgody organu prowadzacego. Arkusz organizacji sklada sie w Zespole Obshugi
Ekonomicznej Szkét Gminy Augustow w3 egzemplarzach z adnotacja o zaopiniowaniu
przez radg pedagogiczng (numer i data uchwaty) wraz z zatacznikami:
. Wykaz nauczycieli (peinozatrudnionych i niepelnozatrudnionych) w roku szkolnym
2015/16 z informacjg o posiadanych przez nich kwalifikacjach, z proponowanym

przydzialem godzin edukacyjnych.

M

Szkolne plany nauczania dla kazdego oddziatu na cykl ksztatcenia.

W przypadku organizacji klas taczonych : ramowy plan nauczania w klasach taczonych.

4. W przypadkn uczniéw niepelnosprawnych (realizujacych ksztalcenie
specjalne) - orzeczenie poradni psychologiczno - pedagogicznej oraz
informacje o organizacji indywidualnych zajeé rewalidacyjnych.

5. W przypadku uczniéw objgtych nauczaniem indywidualnym orzeczenie poradni
psychologiczno - pedagogicznej oraz informacje o organizacji nauczania.

6. Wykaz nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego, przystepujacych do
postgpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2015/2016, ze
wskazaniem terminéw zlozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych
postepowan,

7. Zestawienie wakatéw w arkuszu w roku szkolnym 2015/2016.

Zatwierdzony arkusz jest podstawa do wprowadzenia zmian w organizacii pracy na caty

rok szkolny,

W

§ 8. Ostateczny termin zatwierdzania arkuszy organizaciji szkét na rok szkolny 2015/2016
przez organ prowadzacy ustala sig¢ do dnia 26 maja 2015 r.

§ 9. W przypadku zmian w organizacji pracy w stosunku do projektu, dyrektor do dnia 27
sierpnia 2015 r. przedklada w Zespole Obstugi Ekonomicznej Szkét Gminy Augustéw
zaktualizowany arkusz organizacji pracy szkoly wraz z uzasadnieniem wprowadzonych
zmian.

§ 10. W arkuszu organizacji szkoly nalezy uwzglednié pracownikéw przebywajacych na
urlopach bezptatnych, urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach macierzynskich i
wychowawczych (z podaniem okresu tego urlopu). W przypadku jakichkolwiek zmian -
nalezy dokona¢ korekty tego wykazu w aneksach.

§ 11. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy
zgtaszat do akceptacji na co najmniej 3 dni przed data wprowadzenia zmian.
Niedopuszczalne jest przediozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowigzywania zmian.
Dyrektor  szkoly powinien na  biezaco  aktualizowaé¢  arkusz organizacyjny
uwzgledniajac zmiany (organizacyjne, stanowiskowe) zachodzace w placowee. Aktualizacje
nalezy sktada¢ jako aneks do arkusza organizacji,



III. STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIANIA we wszystkich typach placéwek

Pracownicy pedagogiczni

- §12. W pierwszej kolejnosci winni byé zatrudniani nauczyciele 6 pelnych kwalifikacjach

okreslonych w przepisach prawa oSwiatowego z gminnych samorzadowych
placéwek oswiatowych, ktérzy traca lub wezesniej utracili prace, w wyniku zmian
organizacyjnych w sieci szkat,

§ 13. Przydzial czynnosci powinien uwzgledniaé wszystkie posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje. Nauczycielom posiadajacym wigce] niz jedng specjalno$é nauczania nalezy

przydzielaé-godziny-zgodnie z tymi-specjalnosciami:

§ 14. Dyrektorzy zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w nieprzekraczalnym terminie do 31
maja 2015 r. dokonuja formalnogci kadrowych wynikajacych z organizacji placéwki w nowym
roku szkolnym (rozwigzanie umowy, wypowiedzenie zmieniajace dotychczasowe Umowy,
przeniesienia, uzupelnienia etatow, itp.).

§ 15. Nauczycieli zatrudnianych w trakcie roku szkolnego na czas okreslony, na zastepstwo za
nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudniaé na okres zastgpstwa, jednak na czas nie dhuzszy niz
do zakoriczenia zajgé dydaktycznych.

§16. Potrzeby kadrowe nalezy zglaszaé do Powiatowego Urzedu Pracy w Augustowie,
Kuratorium Os$wiaty w Bialymstoku. Sprawy zatrudnienia powinny byé zakonczone do 31
sierpnia 2015 roku. '

Pracownicy niepedagogiczni

§17. Nalezy prowadzi¢ racjonalna polityke zatrudnienia pracownikéw niepedagogicznych,
wynikajaca z faktycznych potrzeb, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich
czast pracy i wypelnianie obowiazkéw w ramach zakreséw czynnosci oraz racjonalne
gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu placowki.

§ 18. O podziale etatéw pracownikéw administracji i obstugi na poszczegdlne stanowiska
pracy, po uwzglednieniu potrzeb szkoly, decyduje dyrektor w uzgodnieniu z organem
prowadzacym, stosownie do przyznanych srodkdw w planie finansowym. Nie nalezy

przewidywaé zatrudnienia w szkolach dodatkowych pracownikéw obshigowych na rok
szkolny 2015/2016.

IV. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

Liczebno$é oddzialow

§ 19. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym, punkcie przedszkolnym lub zespole
wychowania przedszkolnego nie powinna przekroczy¢ 25.

§ 20. Do punktu lub zespohu wychowania przedszkolnego przyjmowane sa dzieci w wieku od 3

do 5 lat, w wyjatkowych przypadkach réwniez dzieci w wieku 2,5 lat (tylko wtedy, gdy sa
wolne miejsca).



§ 21. Do punktu lub zespotu wychowania przedszkolnego przyjmowane sa W pierwszej

kolejnosci dzieci, bedace mieszkancami Gminy Augustdéw, w tym szczegélnie dzieci

pigcioletnie odbywajace roczne przygotowanie przedszkolne z zachowaniem kryteriéw przyjec

okreslonych w ustawie z dnia 6 grudnia 2013 r. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty oraz
- niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2014 1. poz. 7) oraz w uchwale nr V/25/2015 rady Gminy

Augustéw z dn. 27 lutego 2015 r. w sprawie kryteriéw rekrutacji do publicznych przedszkoli,

innych form wychowania przedszkolnego, do oddziatéw przedszkolnych w szkotach

podstawowych oraz szkoét podstawowych i gimnazjalnych, dla ktérych Gmina Augustow jest

organem prowadzacym,

§ 22. W roku szkolnym 2015/2016 priorytetem jest zapewnienie wychowania przedszkolnego

dzieciom 5-leitnim i 4-letnim

§ 23. Do oddziatéw przedszkolnych przyjmuje sig dzieci piecioletnie. Kontynuujg w nich pobyt
takze dzieci szescioletnie, ktére nie podjety nauki w klasie pierwszej szkoly podstawowe;j.
Jezeli pozostana wolne miejsca, mogg tez byé przyjmowane dzieci czteroletnie.

§ 24. Do szkot podstawowych i gimnazjéw dyrektorzy maja prawo przyjmowaé uczniéw nie

(ﬂ bedacych mieszkaficami Gminy Augustéw, gdy szkola dysponuje wolnymi miejscami i przy
zachowaniu warunku, Zze z tego tytulu nie zajdzie konieczno$é tworzenia dodatkowego
oddziatu.

§ 25. Liczba uczniéw w oddziatach:
Szkoty podstawowe -do 26 uczniow,
Gimnazjum - do 30 ucznidéw.

§ 26. W szkotach, w ktérych liczba uczniéw w oddziale wynosi ponizej 10 uczniéw, nalezy
zastosowac laczenie klas, Planowanie oddzialow ponizej 10 uczniéw moze byé zakladane
wylacznie za zgoda organu prowadzacego szkote pod warunkiem braku mozliwosci tworzenia
klas taczonych,

§ 27. Liczba godzin i czas pracy $wietlicy szkolnej musi wynikaé z potrzeb rodzicow i uczniéw
na podstawie kart zgloszen oraz wyliczonego czasu oczekiwania na autobus, uczniéw
dowozonych do szkét,

- F.gczenie klas

§ 28. W szkolach dziatajacych w szczegolnie trudnych warunkach demograficznych
lub geograficznych dopuszcza sig organizacje nauczania w klasach laczonych.

§ 29. Okresla sig szczegotowe warunki w zakresie organizacji klas faczonych w placéwkach
o$wiatowych z terenu Gminy Augustow:

1. Laczenie klas w szkolach podstawowych nastepuje, gdy liczebnosé oddziatéw wynosi mniej
niz 10 uczniow ;

2. Klasy z liczbg uczniéw mniejszg niz 10 taczy si¢ z klasa nizsza lub Wyzszg na tym samym
etapie nauczania (I - III; IV-VI), ztym, ze oddziat laczony nie powinien liczy¢ wigcej niz 20
uczniéw.

3. Laczenie odbywa si¢ wedlug nastepujacych zasad:

a) w klasach I- Il szkoty podstawowej, w kt6rych po polaczeniu liczba uczniéw nie

przekracza facznie 14, taczeniem obejmuje wszystkie zajecia edukacyijne oraz

wszystkie zajecia dodatkowe,

b) w klasach IV-VI szkoly podstawowej faczenie obejmuje nastepujace przedmioty: jezyk polski,
matematyka, wychowanie fizyczne, godziny z wychowawca, muzyka, plastyka, technika,



informatyka, religia, przyroda oraz zajecia dodatkowe,
¢) obowigzuje zasada faczenia klas sasiednich o najmniejszej liczbie uczniéw.




§ 30. Jezeli potaczenie oddzialu klasy o liczbie uczniow mme_]szej niz 5 z innym oddziatem nie
jest mozh\_zvga_ po uzyskamu zgody rodzicow nie tworzy si¢ w szkole oddzialu tej klasy, a dzieci

zapisane do tej szkoly przyjmowane sa do szkoly w sasiednim obwodzie szkolnym.

§ 31. Dzieciom rodzicow, ktérzy nie zechca posylaé dzieci do klas taczonych, gwarantuje sie
miejsca w oddziatach klas w najblizszym obwodzie szkolnym.

§ 32. Decyzje w sprawach watpliwych dotyczacych laczenia klas podejmuje Wit.
Zasady podzialu na grupy

§ 33. Podzial na grupy jest mozliwy w nastepujgcych przypadkach:

1. Na zajgciach z jezykéw obeych grupy od 10 do 24 uczniéw (w tym

zespoly migdzyoddziatowe w klasach IV-V1 szkél podstawowych i

gimnazjow).

2. Informatyki, technologii informacyjnej, elementdw informatyki w oddziatach liczacych
wigcej niz 24 uczniéw, z tym ze, liczba uczniow w grupie nie moze przekraczaé liczby
stanowisk komputerowych.

3. Zajecia z wychowania fizycznego :

a) w klasach I - III zajecia prowadzi si¢ z catym oddziatem,

b) w klasach I'V - VI szkoly podstawowej, w gimnazjum prowadzone sa w grupach
liczacych od 12 do 26 ucznidéw, przy czym mozliwe jest tworzenie grup miedzy-
oddziatowych lub grup miedzyklasowych, jednakze w ilosci nie powodujacej
zwigkszenia liczby godzin,

§ 34. Podziat na grupy, inny niz przedstawiony w § 33 ust 1, 2 i 3, jest mozliwy wylacznie
w ramach srodkéw posiadanych w budzetach, lub za zgoda Wojta.

V. Zasady organizacji dodatkowych zajeé edukacyjnych

§ 35. W godzinach pracy swietlicy, w miare mozliwosci nalezy przewidzieé realizowane
przez nauczycieli w ramach godzin z art. 42 ust. 2 KN zajgcia wyrownawcze oraz rozwijajace
zainteresowania i uzdolnienia uczniow,

§ 36. Zajecia dydaktyczno wyréwnawcze kompensacyjne, logopedyczne, gimnastyki
korekeyjnej organizuje sig¢ w pierwszej kole_]nosm z godzin pozostajacych do dyspozycji
dyrektora.

§ 37. W oddziatach przedszkolnych nalezy przewidzie¢ nauczanie jezyka obcego w
ramach realizacji podstawy programowej, w innych formach wychowania przedszkolnego
mozna planowac dodatkowe zajgcia z jezyka obcego w wymiarze 1 godz. tygodniowo pod
warunkiem, Zze beda prowadzone przez nauczyciela z wymaganymi kwalifikacjami.

VI. Zasady organizacji indywidualnego nauczania

§ 38. Indywidualne nauczanie organizuje sig z uczniami, ktdrych stan zdrowia
uniemozliwia lub utrudnia uczgszezanie do szkoty, na okres okreslony w orzeczeniu o
potrzebie indywidualnego nauczania. Godziny nauczania indywidualnego oraz zajeé
rewalidacyjnych zostajg wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkoly wylacznie na



podstawie orzeczenia PPP, po zatwierdzeniu ilodci godzin przez Woijta.
§ 39. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie

roku szkolnego, nastepuje po akceptacji Wéjta na wniosek dyrektora szkoly zlozony wraz__._._ ... ..

z niezbedng dokumentacja.



