Zarzadzenie nr OR0050.265.2014
Wojta Gminy Augustéw
z dnia 3 marca 2014 r.

w sprawie: ustalenia wytycznych dotycgcych organizacji pracy szkot i przedszkoli
prowadzonych przez Gmirg Augustow w roku szkolnym 2014/ 2015

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 ma®&® . o samorglzie gminnym (j. t.
Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 zzp6ézm.), art. 5¢ pkt. w zweku z art. 34a ust. 2 pkt. 3
ustawy z dnia 7 wrzaia 1991 r. o systemigwiaty (t. j. Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572 z

pézn. zm.)
zarzadzam, co naspuje:

81

Ustala s¢ wytyczne w sprawie organizacji pracy szkoét i pizadli prowadzonych przez
Gmine Augustéw oraz trybu opracowania i zatwierdzankauszy organizacyjnych i anekséw
w roku szkolnym 2014/2015 w brzmieniu jak waaniku do niniejszego zagdzenia.

§2

Wykonanie zargdzenia powierza sidyrektorom szkét i przedszkoli na terenie Gminy
Augustow i dyrektorowi Zespotu Obstugi EkonomiczBekdt Gminy Augustow.

83

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Augustow

Zbigniew Buksiski



Zakcznik do Zarzdzenia Nr OR0050.265.2014
Wojta Gminy Augustow z dnia 3 marca 2014 r.

Zasady opracowania arkuszy organizacji szkot i przeszkoli prowadzonych przez
Gming Augustow na rok szkolny 2014/2015

|. Zasady ogolne

8§ 1 Ustala st jednolite zasady pracy punktow i oddzialdw przé&dszych, zespotow
wychowania przedszkolnego, szkoét podstawowych ipakes szkot prowadzonych przez
Gmire Augustow - stanowace podstaw do opracowania arkuszy organizacyjnych w roku
szkolnym 2014/2015.

8 2. llekr@ w dalszych wytycznych jest mowa o:
1 szkole - naley przez to rozumieszkok podstawow, gimnazjum, zesp6t szkot dla
ktérych organem prowadezym jest Gmina Augustow,
2. dyrektorze - natey rozumi€ dyrektora jednostki o ktorym mowa w pkt 1,
3. roku szkolnym - naley rozumie okres pracy szkoty od 01 wigea 2014 r. do
dnia 31 sierpnia 2015 roku,
4. uczniu - naley réwniez rozumie takze wychowanka oddziatu przedszkolnego.

8 3. Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nia sakolny 2014/2015 natg uwzgkdni¢
obowiazujace przepisy prawaswiatowego.

8 4. Arkusz organizacji powinien byopracowany w powazaniu z planem finansowym
danej jednostki.

§ 5. Zaopiniowany przez dyrektora ZOES Gminy Augustow izatwierdzony przez
Wodéjta Gminy arkusz organizacji szkoty stanowi dla dyrektora giade do zatrudnienia
odpowiedniegj liczby nauczycieli i pracownikéw adrisimacyjno-obstugowych.

8§ 6. Projekt organizacji szkoty winien okiié zgodnie z planem nauczania petyin dla danego
etapu edukacyjnego i z uwzdhieniem cyklu ksztalcenia:

1. Tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegoélnychedmiotéw lub grup

przedmiotow,

2. Liczbe godzin:

a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostagysponowane,

b) religii,

C) pracy bibliotekarza,

d) nauczania indywidualnego (zgodnie z alktymi orzeczeniami),

e) rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnynaemzeniami),

f) w szkotach gdzieastworzone dwa lub wicej oddziatbwtg samg klasy naley

ustalt zblizong liczbe uczniow w poszczegoélnych oddziatach,

0) liczbe godzin wynikagcych z podziatu na grupy,

h) liczbe dzieci w poszczegoinych oddziatach z podziatericabe chtopcow i

dziewcat,

i) liczbe godzin realizowanych w klasacittonych.



Il. Tryb i przygotowywania arkuszy organizacji szkét i przedszkoli prowadzonych przez
Gmine Augustow.

§ 7. Dyrektorzy szkdt w Gminie Augustow do zatwiegdia arkusze organizacji w terminie
do 30 kwietnia 2014r., po uprzednim uzgodnieniu z Wdéjtem dFiatlwymagajcych
zgody organu prowadeego. Arkusz organizacji sktada sw Zespole Obstugi
Ekonomicznej Szk6t Gminy Augustéw w 3 egzempatr z adnotagjo zaopiniowaniu
przez rad pedagogicza(numer i data uchwaty) wraz z zetnikami:

1. Wykaz nauczycieli (petnozatrudnionych i niepetnoadhionych) w roku szkolnym
2014/15 z informaaj o posiadanych przez nich kwalifikacjach, z propsaoym
przydziatem godzin edukacyjnych.

Szkolne plany nauczania dlazkkego oddziatu na cykl ksztatcenia.

W przypadku organizacji klagdzonych : ramowy plan nauczania w klasacaénych.

W  przypadku ucznibw niepetnosprawnych (realigygh ksztatcenie

specjalne) - orzeczenie poradni psychologiczno eagegicznej oraz

informacje o organizacji indywidualnych zéjrewalidacyjnych.

5. W przypadku uczniow obfych nauczaniem indywidualnym orzeczenie poradni
psychologiczno - pedagogicznej oraz informacjegaoizacji nauczania.

6. Wykaz nauczycieli w podziale na stopnie awansu zmwe@go, przyspujacych do
postpowar kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkein 2014/2015, ze
wskazaniem termindw zienia przez nauczycieli wnioskdw o pedp tych
postpowan.

7. Zestawienie wakatéw w arkuszu w roku szkolnym 22045.

Zatwierdzony arkusz jest podstawo wprowadzenia zmian w organizacji pracy na caty

rok szkolny.

pWDN

§ 8. Ostateczny termin zatwierdzania arkuszy orgajiizzkét na rok szkolny 2014/2015
przez organ prowadey ustala si do dnia26 maja 2014 r.

8 9. W przypadku zmian w organizacji pracy w stosunkupdojektu, dyrektor do dnid7
sierpnia 2014 r. przedktada w Zespole Obstugi Ekonomicznej Szkét @mAugustow
zaktualizowany arkusz organizacji pracy szkoly wrazaizasadnieniem wprowadzonych
zmian.

8§ 10. W arkuszu organizacji szkoty nale uwzgkdni¢ pracownikdw przebywagych na
urlopach bezptatnych, urlopach dla poratowania wdro urlopach macieragkich i
wychowawczychz podaniem okresu tego urlopu). W przypadku jakadviek zmian -
nalezy dokon& korekty tego wykazu w aneksach.

§ 11.Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty powstatérakcie roku szkolnego, naie
zgtaszé do akceptacji na co najmniej 3 dni przed adawprowadzenia zmian.
Niedopuszczalne jest przedemie do zatwierdzenia aneksu po dacie obpywania zmian.
Dyrektor  szkoly powinien na  bigco  aktualizowa arkusz  organizacyjny
uwzgkdniajac zmiany (organizacyjne, stanowiskowe) zachodzw placowce. Aktualizagj
nalery sktada jako aneks do arkusza organizaciji.



[ll. STANDARDY DOTYCZ ACE ZATRUDNIANIA we wszystkich typach placéwek
Pracownicy pedagogiczni

8§ 12. W pierwszej kolejnéci winni by¢ zatrudniani nauczyciele o petnych kwalifikacjach
okreslonych w przepisach prawasweatowego z gminnych samadowych
placéwek éwiatowych, ktorzy trag lub wczdéniej utracili prag, w wyniku zmian
organizacyjnych w sieci szkot.

§ 13. Przydziat czynrimi powinien uwzgtdnia¢ wszystkie posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje. Nauczycielom posiad@ym wiccej niz jedra specjalné¢é nauczania nahy
przydziel& godziny zgodnie z tymi specjalimami.

§ 14. Dyrektorzy zgodnie z obogdujacymi przepisami, w nieprzekraczalnym terminie do 31
maja 2014 r. dokonajformalnagci kadrowych wynikajcych z organizacji placéwki w nowym
roku szkolnym (rozwizanie umowy, wypowiedzenie zmienie¢ dotychczasowe umowy,
przeniesienia, uzupetnienia etatéw, itp.).

8 15. Nauczycieli zatrudnianych w trakcie roku dakgo na czas okiny, na zasfpstwo za
nieobecnego nauczyciela, naleatrudnié na okres zagpstwa, jednak na czas nie gday niz
do zakaczenia zaj¢ dydaktycznych.

816. Potrzeby kadrowe nale zgtaszé do Powiatowego Urdu Pracy w Augustowie,
Kuratorium QGwiaty w Biatymstoku. Sprawy zatrudnienia powinny¢bgakaczone do 31
sierpnia 2014 roku.

Pracownicy niepedagogiczni

817. Nalezy prowadzt racjonalm polityke zatrudnienia pracownikdw niepedagogicznych,
wynikajaca z faktycznych potrzeb, mgj na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich
czasu pracy i wypetlnianie obagkéw w ramach zakreséw czyniod oraz racjonalne
gospodarowanigrodkami finansowymi bugktu placowki.

§ 18. O podziale etatow pracownikow administracpbistugi na poszczegolne stanowiska
pracy, po uwzgldnieniu potrzeb szkoty, decyduje dyrektor w uzgedii z organem
prowadacym, stosownie do przyznanyckrodkébw w planie finansowym. Nie nale

przewidywa zatrudnienia w szkotach dodatkowych pracownikowstefpowych na rok
szkolny 2014/2015.

IV. STANDARDY DOTYCZ ACE LICZEBNO SCI ODDZIALOW

Liczebndéé oddziatow

8§ 19.Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym, punkciegpizzkolnym lub zespole
wychowania przedszkolnego nie powinna przekro &y

§ 20. Do punktu lub zespotu wychowania przedszlkgonerzyjmowaneasdzieci w wieku od 3

do 5 lat, w wyjptkowych przypadkach rowniedzieci w wieku 2,5 lat (tylko wtedy, gdws
wolne miejsca).



§ 21. Do punktu lub zespotu wychowania przedszlgonerzyjmowanesw pierwszej
kolejnasci dzieci, ledace mieszkacami Gminy Augustéw, w tym szczegdlnie dzieci
piecioletnie odbywajce roczne przygotowanie przedszkolne z zachowakigtariow przygé
okreslonych w ustawie z dnia 6 grudnia 2013 r. 0 znearstawy 0 systemigwiaty oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 7).

§ 22. W roku szkolnym 2014/2015 priorytetem jegtez@nienie wychowania przedszkolnego
dzieciom 5-letnim.

§ 23. Do oddziatow przedszkolnych przyjmuje dzieci pecioletnie. Kontynuuj w nich pobyt
takze dzieci sz&cioletnie, ktore nie podjy nauki w klasie pierwszej szkoty podstawowe;.
Jezeli pozostan wolne miejsca, magtez by¢ przyjmowane dzieci czteroletnie.

8§ 24. Do szkoét podstawowych i gimnazjow dyrektoragja prawo przyjmowa uczniow nie

bedacych mieszkacami Gminy Augustéw, gdy szkota dysponuje wolnymejscami i przy

zachowaniu warunkuze z tego tytutu nie zajdzie konieczdotworzenia dodatkowego
oddziatu.

§ 25. Liczba uczniow w oddziatach:
Szkoty podstawowe -do 26 ucznidw,
Gimnazjum - do 30 uczniow.

8§ 26. W szkotach, w ktérych liczba uczniow w oddziaynosi poniej 10 ucznidw, naley

zastosowa taczenie klas. Planowanie oddziatéw paapi 10 uczniow mie by zakladane
wytacznie za zgoglorganu prowadgego szkat pod warunkiem braku nibwosci tworzenia
klas hczonych.

§ 27. Liczba godzin i czas pragwietlicy szkolnej musi wynik&z potrzeb rodzicow i uczniow
na podstawie kart zgtoszeoraz wyliczonego czasu oczekiwania na autobushioez
dowazonych do szkot.

t aczenie klas

§ 28.W szkotach dziatagych w szczegolnie trudnych warunkach demograficny
lub geograficznych dopuszcza srganizacjenauczania w klasach iczonych.

8§ 29.Okresla sk szczegbétowe warunki w zakresie organizacji kigzdénych w placéwkach
oswiatowych z terenu Gminy Augustow:

1. taczenie klas w szkotach podstawowych gasge, gdy liczebn& oddziatdow wynosmniej
niz 10 uczniow;

2. Klasy z liczla uczniéw mniejsz niz 10 kczy sk z klag nizsz lub wyzsz na tym samym
etapie nauczania (I - Ill; IV-VI), z tyme oddziataczony nie mae liczy¢ wigcej niz 20
uczniow.

3. taczenie odbywa siwedtug nasfpujacych zasad:

a) w klasach I- lll szkoty podstawowej, w ktérych pokczeniu liczba uczniéw nie
przekraczadcznie 14, 4czeniem obejmuje wszystkie zaja edukacyjne oraz

wszystkie zajcia dodatkowe,

b) w klasach 1V-VI szkoty podstawowegkzenie obejmuje nagtujace przedmioty:gzyk polski,
matematyka, wychowanie fizyczne, godziny z wychoagwnuzyka, plastyka, technika,
informatyka, religia, przyroda oraz zeja dodatkowe,

c) obowhzuje zasadatzenia klasgsiednich o najmniejszej liczbie uczniow.



8 30. Jeeli polaczenie oddziatu klasy o liczbie uczniow mniejszej H z innym oddziatlem nie
jest maliwe, nie tworzy st w szkole oddzialu tej klasy, a dzieci zapisane tejoszkoty
przyjmowane s do szkoty w gsiednim obwodzie szkolnym.

§ 31. Dzieciom rodzicéw, ktorzy nie zeghposyl& dzieci do klasdczonych, gwarantuje i
miejsca w oddziatach klas w najdzym obwodzie szkolnym.

§ 32.Decyz w sprawach watpliwych dotyczacych laczenia klas podejmuje Woijt.
Zasady podziatu na grupy

8 33.Podziat na grupy jest mtiwy w nastpujacych przypadkach:

1. Na zagciach z gzykéw obcych grupy od 10 do 24 uczniéw (w tym zégpo
migdzyoddziatlowe w klasach 1V-VI szkot podstawowyalimnazjow).

2. Informatyki, technologii informacyjnej, elementonformatyki w oddziatach liccych
wiecej niz 24 ucznidw, z tynze, liczba ucznidw w grupie nie @ przekraczaliczby
stanowisk komputerowych.

3. Zajecia z wychowania fizycznego :

a) w klasach | - 1l zajcia prowadzi si z catym oddziatem,

b) w klasach IV - VI szkoty podstawowej, w gimnazjumowadzone sw grupach
liczacych od 12 do 26 uczniow, przy czym #hae jest tworzenie grup redzy-
oddziatowych lub grup mdzyklasowych, jednaide w ilosci nie powodujcej zwikszenia
liczby godzin.

8 34. Podziat na grupy, innynprzedstawiony w 8 33 ust 1, 2 i 3, jestainoy wytacznie w
ramachsrodkow posiadanych w budtach, lub za zgadwoijta.

V. Zasady organizacji dodatkowych zagé¢ edukacyjnych

8 35.W godzinach pracywietlicy, w miak mazliwosci nalezy przewidzi€ realizowane przez
nauczycieli w ramach godzin z art. 42 ust. 2 KNe@aj wyrbwnawcze oraz rozwipge
zainteresowania i uzdolnienia uczniow.

8§ 36. Zagcia dydaktyczno-wyréwnawcze, kompensacyjne, logggeEte, gimnastyki
korekcyjnej organizuje siw pierwszej kolejnéci z godzin pozostagych do dyspozycji
dyrektora.

8§ 37. W oddziatach przedszkolnych i innych formaegychowania przedszkolnego tra
planow& dodatkowe zaria z gzyka obcego w wymiarze 1 godz. tygodniowo pod
warunkiemze bgda prowadzone przez nauczyciela z wymaganymi kwaldjami.

VI. Zasady organizacji indywidualnego nauczania

8§ 38.Indywidualne nauczanie organizuje g uczniami, ktérych stan zdrowia uniesiwia
lub utrudnia ucgszczanie do szkoty, na okres aoltomy w orzeczeniu o potrzebie
indywidualnego nauczania. Godziny nauczania indyaidego oraz ze§ rewalidacyjnych
zostaj wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkohgaxylie na podstawie orzeczenia
PPP, po zatwierdzeniu floi godzin przez Wdjta.

§ 39. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnexggec rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nagpuje po akceptacji Wojta na wniosek dyrektora sgkalaz z niezbdna
dokumentagj.



§ 40. Tygodniowy wymiar godzin zgjindywidualnego nauczania realizowanych
bezpdrednio z uczniem wynosi:

1 Dla dzieci zerowego etapu edukacyjnego - 6-latk@d 4 - 6 godz,

2. Dla uczniow ki. I-1ll szkoty podstawowej - od 6-®dgz,

3. Dla uczniow ki. IV-VI szkoty podstawowej - od 8 © odz,

4. Dla uczniéw gimnazjum - od 10-12 godz,

5. Rewalidacja indywidualna -2 godz. tygodniowo.

841. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektorobzkak, aby zapewniz jedne;j
strony zaspokajanie potrzeb edukacyjnych danegeckiaj z drugiej strony speéni
wskazania zawarte w orzeczeniu poradni psychologiqgedagogicznej, w szczegdéoo
dotyczice organizacji renych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

8 42. Zagcia w ramach nauczania indywidualnego prowadzwsimiejscu pobytu ucznia.
Dyrektor szkoty ustala dla ucznia zakres, miejsceais nauczania indywidualnego, co
oznaczaze w szczegolnych przypadkach ina je organizowaw szkole.

8 43. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkayepowierzy prowadzenie za§
indywidualnego nauczania nauczycielowi zatrudnionewinnej szkole lub placowce.

VIl. Zasady pracy bibliotekarzy
§ 44.Ustala st nastpujace normy zatrudnienia bibliotekarzy w szkotach padswych :

a) 1 godzina na kala petra dziesatke uczniow uczszczajcych do szkoty podstawowej: w
przypadku niepetnej dziegki liczbe od 5 wzwy: zaokaglamy do petnej dziesiki,

b) przez liczk uczniéw naley rozumie planowan liczbe uczniéw na pocgku roku
szkolnego,

¢) zmniejszenie liczby uczniow wagu roku szkolnego nie powoduje zmian w obsadzie
biblioteki,

d) godziny pracy biblioteki mugzy¢ dostosowane do potrzeb uczniow.

VIIl. Postanowienia koncowe

8 45.Arkusz organizacyjny szkoty powinien by opracowany zgodnie z przepisami prawa
i powigzany z planem finansowym placowki. Dyrektorow plac@ek zobowhzuje sig

do przestrzegania dyscypliny budetowe; .

BIORAC POD UWAGE POWYZSZE PROSZE O RZETELNE | PRAWIDLOWE
PRZYGOTOWANIE PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH.



