ZARZ ADZENIE NR OR.0050.210.2013
WOJTA GMINY AUGUSTOW
z dnia25 lipca 2013 .

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia kontoli ksiegozbioru
w Bibliotece Publicznej Gminy Augustéw wZarnowie.

Zgodnie z Rozporglzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowegodnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji miaf@wv bibliotecznych (Dz.U. z 2008
r. Nr 205 poz. 1283) oraz § 3 pkt 5 Instrukcji Imisgyzacyjnej Biblioteki Publicznej Gminy
Augustow wZarnowie, zargdza s¢, co naspuje:

8§ 1. Powotluje st Komisje w sktadzie:

1.Anna Augustynowicz — prac. Filii Publiczno-Szkejimnv Rutkach — Przewodnigza
2. Krystyna Kienorow — prac. Ugdu Gminy w Augustowie - cztonek
3. Ewa Poptawska - prac. Filii Publiczno-Szkowdgiatobrzegach - cztonek

§ 2.Komisja przeprowadzi kontrel ksiggozbioru w dniach od 01.08.2013 r. do
23.08.2013 r. zgodnie z obazujacymi przepisami.

§ 3.Komisja pracuje w oparciu o Regulamin pracy komisfiontrowej stanowcy
zahcznik do zarzdzenia.

8§ 4.Za prawidtowy przebieg kontroli kgjozbioru odpowiada przewodniga Komisiji.

8 5. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Wjt Qmyi

Zbigniew Buksnski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr OR.0050.210.2013
ZatacznikWaojta Gminy Augustow z dnia 25.07.2013 r.

Regulamin pracy komisji skontrowej

powotanej zarazdzeniem Nr OR.0050.210.2013 z dnia 25.07.2013 ijtAA@miny Augustow.
Komisja powotana zostata do przeprowadzenia karitsidgozbioru publicznego i szkolnego
w Bibliotece Publicznej Gminy Augustow Warnowie w dniach od 01.08.2013 r. do
23.08.2013 .

§1
Kontrola ksggozbioru zostanie przeprowadzona w formie elektzmej z wykorzystaniem
baz danych:
~Spis kshzek — ubytki”,
» ,Spis kshzek na potkach”,
* ,Spis kshzek u czytelnika”
i arkuszy kalkulacyjnych:
* Korekta”
* ,Arkusz kontroli”
§2
Do zada komisji nalery :
1. Sprawdzenie dokumentacji ostatniej kontroli zbioréw
2. Sprawdzenie zapisOw w kgiach inwentarzowych.
3. Poréwnanie dowodow ubytkow z zapisami w rejestiaghow i kskgach
inwentarzowych.
4. Sprawdzenie prawidtowai kartoteki ksazek wypazyczonych czytelnikom.
5. Sporadzenie dokumentacji kontroli zbiorow.

§3
Komisja organizuje kolejne etapy kontroli oraz caumad ich prawidtowym przebiegiem.

§4
Prace komisji $ prowadzone wyicznie przy jej petnym skitadzie.

§5

Praca komisji przebiega w nagtijacych etapach:

» etap | — naniesienie ubytkdw do bazy danych ,Spigzkk — ubytki” i sprawdzenie
zgodndci z dokumentaajubytkow

» etap Il — naniesienie kgiek znajdujcych sk na pétkach do bazy danych ,Spis
ksiazek na potkach” w uktadzie numerycznym przez spisyeaumerow
inwentarzowych karek i sprawdzenie zgodéw z zapisem w kggach
inwentarzowych

» etap lll — naniesienie kgiek znajdujcych st u czytelnika do bazy danych ,Spis
ksiazek u czytelnika” w uktadzie numerycznym przez spiggie numerow
inwentarzowych karek i sprawdzenie zgodaa z zapisem w kggach
inwentarzowych

» etap IV - przeniesienie informacji z baz danychis3fshzek — ubytki”, ,.Spis ksizek
na potkach”, ,Spis kaiek u czytelnika” na arkusz kalkulacyjny ,Korek®”
zastosowaniem kolorow: czerwony — ubytki, niebieski



u czytelnika, czarny — na potkach i skorygowanipginionych pomytek oraz
ustalenie brakow

* etap V — przeniesienie danych z arkusza kalkulaggn,Korekta” do arkusza
kalkulacyjnego ,Arkusz kontroli”, wydrukowanie argzy i ich podliczenie

» etap VI — sporzdzenie dokumentacji pokontrolnej zawierg] wnioski w sprawie
nieodnalezionych materiatdw wraz z uzasadnienieam okréleniem ich wartéci i
przedstawienie jej Kierownictwu.

§6
Regulamin wchodzi wycie z dniem 01.08.2013 r.



