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Zarzadzenie Nr 131/08
Wéjta Gminy Augustow

z dnia 6 sierpnia 2008 r.

w sprawie organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkow czlonkéw komisji

przetargowej w Urzedzie Gminy Augustéw

Na podstawie art. 31 w zw. z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 21 ust.3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publibznych (Dz. U. 2007, Nr 223 poz. 1655.), zarzadza

si¢, co nastepuje:

§1
1. Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji
przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego w Urzedzie Gminy Augustow.

2. Komisja przetargowa powotywana jest przez Wojta Gminy Augustow wystepujacego jako
kierownik zamawiajacego. ’
§2
1. Komisja przetargowa powolywana jest w skladzie co najmniej trzyosobowym.

2. Kierownik zamawiajgcego moze powota¢ stata Komisje Przetargowa.

§3

Powotujac komisje przetargowa kierownik zamawiajacego wskazuje przewodniczacego komisji

oraz sekretarza komisji.

W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone dla

niego wykonuje sekretarz komisji przetargowe;.

W okresie nieobecnosci sekretarza komisji przetargowej, czynno$ci zastrzezone dla niego

wykonuje przewodniczacy komisji przetargowe;.



4. Niezwlocznie po powotaniu komisji przetargowej, kierownik zamawiajacego przekazuje
przewodniczacemu komisji przetargowej decyzje c; sktadzie komisji przetargowej oraz
materialy niezbgdne do przeprowadzenia postepowania.

‘ 54
Komisja przetargowa wykonuje czynno$ci zwigzane zZ przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, dla ktérego zostala

powotana.

§5
1. Komisja przetargowa, po jej powolaniu, przystepuje niezwlocznie do wykonywania

cZynnosci.

2. Dla skuteczno$ci czynno$ci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest
obecnosé¢ co najmniej polowy jej czlonkéw przy udziale przewodniczacego lub sekretarza

komisji przetargowe;.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykla
wiekszoscia gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw “za” i “przeciw”, rozstrzyga glos

przewodniczacego komisji przetargowe;.

4. Czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzyma¢ si¢ od glosu. Moze natomiast zadac

zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.

5. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwiazanej
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o powotanie bieglych (rzeczoznawcow). Przedktadany wniosek
ze wskazaniem bieglego (rzeczoznawcy) musi zawiera¢ uzasadnienie oraz przewidywang

wysoko$¢ jego wynagrodzenia.

6. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwila zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia

publicznego.
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§6
Praca komisji przetargowej kieruje jej przewo‘dniczalcy, do ktérego zadan nalezy
W szczegolnosci:
wyznaczanie termindéw posiedzen komisji przetargowej oraz ich prowadzenie,
podzial prac migdzy czlonkéw komisji przetargowej, majac na wzgledzie kwalifikacje
zawodowe,
nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,
odebranie od czlonkoéw komisji przetargowej oraz innych osdb wykonujacych czynno$ci
zwigzane z postepowaniem o zamowienie publiczne, o§wiadczen o ktérych mowa w § 7 ust.1

i przekazanie ich sekretarzowi komisji przetargowe;.

Sekretarz komisji przetargowej, w szczegolnoscei: dokumentuje prace komisji przetargowej
w formie protokotu postepowania oraz zapewnia forme pisemna postgpowania o udzielenie

zamOwienia publicznego wedlug wymagan okreslonych przepisami ustawy.

Do obowiazkéw cztonkow komisji przetargowej nalezy uczestniczenie w posiedzeniach
komisji oraz wykonywanie czynnodci w zakresie wskazanym przez przewodniczacego

komisji przetargowe;j.

§7
Kierownik zamawiajacego oraz cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, skladajg pisemne
o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego, o tre$ci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy, z

uwzglednieniem postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1 kierownik zamawiajacego obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz udzieli¢ upowaznienia

do wykonywania czynnosci kierownika zamawiajacego Sekretarzowi Gminy.



3. W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postgpowania okolicznodci, o ktérych
mowa w ust. 1 czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczyé sie z udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pi$mie

kierownika zamawiajacego za posrednictwem przewodniczacego komisji przetargowe;.

§8
1. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowiazek powiadomié¢ kierownika zamawiajacego
o okolicznosciach wskazanych w § 7 ust. 3, jak réwniez o nie wywiazywaniu sie przez
cztonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami ustawy oraz

postanowieniami zarzadzenia.

2. Kierownik zamawiajacego, odwolujac czlonka komisji przetargowej wskazuje do skladu
komisji przetargowej nowa osobe, o ile zachodzi konieczno$é uzupetnienia sktadu komisji
uwzgledniajacego postanowienia § 2 ust.1. W pozostalych przypadkach moze wskazaé do
sktadu komisji przetargowej nowsa osobe.

3. Czynnosci komisji przetargowe;j, jeZeliA ‘zostaly dokonane z udzialem czlonka komisji,
o ktérym mowa w § 7 ust. 3 podlegaja powtérzeniu, z zastrzezeniem ust. 5, chyba ze

postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

4. Postanowienia ust. 1-3 maja odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komisji

przetargowe;.

5. Postanowien ust. 3 nie stosuje si¢ w przypadku czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci

faktycznych, ktére nie maja wpltywu na wynik postgpowania.

6. Postanowienia ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji zostanie wylaczony
z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w § 7 ust.1 Iub ztozy o$wiadczenie

niezgodne z prawda.
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§9

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego komisja
przetargowa, w szczegolnosci:
przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostepnianej
wykonawcom ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym sie ubiega¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego,
wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktérej mowa w pkt.1,
prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,
dokonuje otwarcia ofert,
dokonuje oceny ofert oraz wnioskuyje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,
wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
ocenia, na podstawie przyjetych kryteridw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,
przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej i badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest,

10) nadzoruje przebieg ,,aukeji elektroniczne;j™.

2.

Kierownik zamawiajacego akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust.l
przekazywane uczestnikom postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zatwierdza
wybdr najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci dokonane w postgpowaniu sg zgodne
z przepisami ustawy 1 przepisami wykonawczymi - lub zatwierdza wniosek
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w przedmiocie danego

zamoOwienia.

W przypadku gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust.2 zostana dokonane z naruszeniem
przepiséw prawa, kierownik zamawiajacego, po stwierdzeniu zaistnienia takich okoliczno$ci
poleca komisji powtdrzenie tych czynnosci. W przypadku wystapienia okolicznosci

skutkujacych konieczno$cia uniewaznienia postgpowania, postepowanie uniewaznia sie.

§ 10



1. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okre$lone w ustawie.

2. W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy.

§11

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 12

Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych przed dniem wejscia

w zycie zarzadzenia stosuje si¢ zasady dotychczasowe.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj gcia.

Waojt Gminy Augustow

Zbigniew|Buksinski



