Wéjta Gminy Augustéw z dnia 19.06.2008r.
w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia zdawczo — odbiorczej kontroli
ksiggozbioru i inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Bibliotece Publiczne;j
Gminy Augustéw w Zarnowie.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 5 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materialtéw bibliotecznych
(Dz.U.Nr 93 poz.1077) i Instrukcja inwentaryzacyjna Biblioteki Publicznej Gminy
Augustéw w Zarnowie § 3 pkt. 5 powohuje

Komisje w sktadzie :

I. Teresa Narolewska - prac. Filii w Janowce - przewodniczaca
2. Krystyna Kienorow - inspektor UG - cztonek
3. Ryszard Mlodzianowski - prac. Filii w Netcie Folwark - czlonek
Zdajaca Przyjmujaca
Bogumita Danilczyk Elzbieta Sierzputowska

§1

Komisja przeprowadzi kontrole ksiggozbioru i inwentaryzacje sktadnikéw
majatkowych w dniach od 23.06.2008r. do 30.06.2008r . zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

§2

Komisja pracuje w oparciu o Regulamin pracy komisji skontrowej stanowiacy
zatacznik do zarzadzenia.

§3

Za prawidlowy przebieg kontroli ksiegozbioru odpowiada przewodniczaca Komisji.

Otrzymuja :
e (Czlonkowie Komisji
o Ksiegowa Biblioteki Publicznej Gminy Augustéw w Zarnowie
o Zdajaca
e Przyjmujaca

mor inz. Zhigniew|Buksiriski



Zalacznik do Zarzadzenia NrMZ@Wéjta Gminy Augustéw z dnia 19.06.2008r

Regulamin pracy zdawczo-odbiorczej komisji skontrowej

powolanej zarzadzeniem Nr/zz'z/og z dnia 19.06.2008r. Wojta Gminy Augustow.
Komisja powolana zostala do przeprowadzenia zdawczo-odbiorczej kontroli
ksi¢gozbioru publicznego i szkolnego oraz inwentaryzacji skladnikow majatkowych w
Bibliotece Publicznej Gminy Augustéw w Zarnowie od 23.06.2008r. do 30.06.2008r.

§1

Do zadan komisji nalezy :

1. Sprawdzenie dokumentacji ostatniej kontroli zbiorow.

2. Sprawdzenie zapiséw w ksiggach inwentarzowych.

3. Poréwnanie dowodow ubytkdw z zapisami w rejestrze ubytkdw i ksiegach
inwentarzowych.

4. Sprawdzenie prawidlowosci kartoteki ksiazek wypozyczonych czytelnikom.

5. Sporzadzenie dokumentacji kontroli zbiorow.

6. Sporzadzenie spisu z natury sktadnikow majatkowych na dzieri 30.06.2008r.

§2

Komisja organizuje kolejne etapy kontroli oraz czuwa nad ich prawidlowym przebiegiem.

§3

Prace komisji sa prowadzone wyltacznie przy jej pelnym sktadzie.

§4

Praca komisji przebiega w nastgpujacych etapach :

o etapl - sprawdzenie zgodnosci ubytkéw naniesionych na arkusze z dokumentacja
ubytkéw

e ctap Il - sporzadzenie katalogu topograficznego w uktadzie numerycznym przez
spisywanie numerow inwentarzowych ksigzek znajdujacych sie na pétkach i u
czytelnikdw oraz sprawdzenie zgodno$ci z zapisem w ksiegach inwentarzowych

e ctap IIl - naniesienie na arkusze skontrowe numeréw inwentarzowych ksiazek wg
sporzadzonego katalogu topograficznego

e ectap IV - podliczenie arkuszy

e cetapV - skorygowanie popetmionych pomytek oraz ustalenie brakow

e ctap VI - sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajacej wnioski w sprawie
nieodnalezionych materiatéw wraz z uzasadnieniem oraz okre$leniem ich wartosci i
przedstawienie jej Wéjtowi Gminy i sporzadzenie protokolu zdawczo-odbiorczego.

§5
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 23.06.2008r.
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Biblioteka Publiczna
Gminy Augustéw
w Zamowie

16-300 Augustow, tol, 643-60:50 -
fax 643-74-54, NIP B4B-15-02-293 ' Zarnowo, dn. 18.06.2008 r.

GBP: 011/1/08

Wéjt Gminy
Augustow

Sprawa: wniosek dotyczacy powolania komisji inwentaryzacyjnej sktadnikow
majatkowych.

Dyrektor Biblioteki Publicznej Gminy Augustéw w Zarnowie stawia wniosek
o powolanie Komisji do przeprowadzenia zdawczo — odbiorczej kontroli ksiegozbioru
1 inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych Biblioteki Publicznej Gminy Augustéw w
Zarowie w dniach od 23.06.2008r. do 30.06.2008r.

Ostatniej kontroli zbiorow dokonano w dniach 05.07. — 30.07.2004r.

DYREKTOR
Gminnej Bibjfbseki Publicznej

Bogumit anilczyk



